法务人员应聘个人简历

性 别： 女

学 历： 本科

出生日期： 1980-9

所学专业： 法学

毕业学校： 某某大学

工作经验： 7年

外语水平： 3级

计算机能力： 2级

求职意向

工作类型： 全职

期望职位： 法务人员、总经理助理、行政主管

期望薪水： 2000-3500

到职时间： 一周内

工作经历

【2006年11月 至 2009年10月】
某某投资有限公司

法务人员

工作描述： 负责所在公司的法务工作，以及跟客户往来的合同签订和审查;同时也处理客户的业务往来其中出现的投诉和咨询;参与员工的定期培训;并随时待命处理公司出现的突发事件和危机处理.

【2005年10月 至 2006年10月】
某国际贸易公司

行政人员
工作描述： 协助总部处理泉州分公司事务，对合同纠纷提出解决方案建议,招聘新员工及上岗跟进培训，并及时对人员进行跟进管理及业务考核，危机处理。

【2002年6月 至 2005年8月】
某WDJLW.CN产权公司

法务人员

工作描述： 为公司客户提供商标专利咨询服务，为客户设计知识产权构架;为客户的相关侵权诉讼提供咨询和服务;新进员工的辅助展业及代理合同的签订。

自我评价

有较强的适应能力，精力充沛，具备极高的工作热情与强烈的责任心。

观察力强，思维缜密，且独立工作能力强。

出色的表达能力与文字功底，有极强的亲和力，擅长与人沟通，有较强的团队意识。

